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Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia zawiera:

Tom I:
Rozdziat 1
Rozdziat 2

Rozdziat 3

Formularz 3.1.1.

Formularz 3.1.2.

Formularz 3.1.3.

Formularz 3.2.
Formularz 3.3.

Formularz 3.4.

Tom II:

Tom III:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ ZE WZORAMI FORMULARZY
Instrukcja dla Wykonawcéw (IDW)

Formularz Oferty

Formularze dotyczace spetniania przez Wykonawcdéw warunkéw udziatu
W postepowaniu:

Oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia
z postepowania w okolicznosciach o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp.;

Oswiadczenie  Wykonawcy o  spetnianiu  warunkow udziatu
w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp.;

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp - w odniesieniu
do podmiotéw na zasobach ktérych Wykonawca polega wykazujac
spetnianie warunkéw, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp,
a ktore to podmioty beda braty udziat w realizacji czesci zamodwienia;
Informacja o przynaleznosci do grupy kapitatowej;

Wykaz wykonanych ustug;

Wykaz osob, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu zamédwienia;

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA




KAPITAL LUDZKI podziatanie 7.1.1.:

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

»Z rodzing moge wiecej”

Projekt realizowany w ramach PO KL 2007-2013,
UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI

Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji FUNDUSZ SPOLECZNY

przez o$rodki pomocy spotecznej
wspdtfinansowany przez Unie Europejskg w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga-Potnoc m.st. Warszawy, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61
Biuro Programu: OPS Praga Pétnoc, 03-477 Warszawa, ul. Szymanowskiego 6/61, tel. 22 818-00-00

TOM1
INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW WRAZ ZE WZORAMI
FORMULARZY
Rozdziat 1
Instrukcja dla Wykonawcow (IDW)
1. ZAMAWIAJACY

4.1.

4.2,

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga P6tnoc m. st. Warszawy:
adres : ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa;

TEL.+48 22 619-34-37, 818-00-00 FAKS +48 22 619-34-37, 818-00-00
REGON : 002164473, NIP: 113-193-27-33

adres strony internetowej: http://www.opspragapolnoc.waw.pl

OZNACZENIE POSTEPOWANIA

Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1/ZP/EFS/2013

We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawcy winni powotywac sie na
wyzej podane oznaczenie.

TRYB POSTEPOWANIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie art. 39 w zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia
29 stycznia 2004r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759
z pozn. zm.), zwanej dalej ,ustawg”.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest: Ustugi przeprowadzenia indywidualnych
szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu w ramach realizacji
Projektu ,Z rodzina moge wiecej” realizowanego w ramach PO KL 2007-
2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spofecznej, wspoétfinansowanego przez Unie
Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w podziale na
18 czesci.

Szczegotowo przedmiot zamodwienia okreslony zostat w Tomach II - III
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwanej w dalszej tresci rowniez
~SIWZ" lub ,specyfikacjq”.

CPV: 80.50.00.00-9.

Zamawiajacy dopuszcza wykonania przedmiotu zamowienia przy udziale
podwykonawcow.
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4.3.

4.4.

4.5.

6.1.

6.2.
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Realizacja zamdwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci: ustawie
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2010 r., Nr 113,
poz. 759 z pdézn. zm.) oraz ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Zamoéwienia uzupeilniajace.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien uzupetniajgcych na warunkach
okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt. 6 ustawy.

Oferty czesciowe.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia: Wykonawca zobowigzany jest do wykonania
przedmiotu zamédwienia w zakresie:

Czesci 1-18 w terminie od dnia 09.2013 do 20.12.2013 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

O udzielenie zamédwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp i ktérzy wykaza ich spetnianie na
poziomie wymaganym przez Zamawiajgacego zgodnie z opisem zamieszczonym w
pkt. 6.2 niniejszej IDW oraz niepodlegajacy wykluczeniu z powodu niespetniania
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetlniaja
warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa nakiadaja obowiazek ich posiadania.
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jesli Wykonawca wykaze, ze jest
wpisany do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez Wojewddzkie
Urzedy Pracy, poprzez ztozenie o$wiadczenia.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia:

Doswiadczenie:

Dla Czesci 1 - 18: Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jesli Wykonawca
wykaze, ze wykonat co najmniej dwie ustugi, polegajace na przeprowadzeniu
szkolenia dla os6b bezrobotnych lub wykluczonych lub zagrozonych wykluczeniem
spotecznym o tematyce zblizonej do tematyki szkolenia opisanej dla danej Czesci
w Tomie III SIWZ.

Aby powyzszy warunek mozna byto uznac za spetniony fakt, ze wyzej wymienione
ustugi zostaty wykonane nalezycie musi by¢ udokumentowany.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia

a) Potencjat techniczny

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw w tym zakresie.
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b) Potencjat kadrowy

Wykonawca, na kazde zadanie na ktore sktada oferte, musi wykazac¢ sie osobami,
ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, legitymujacymi sie
doswiadczeniem zawodowym odpowiednim do tematyki szkolenia. Wykonawca
przedstawi kandydatéw na nizej podane stanowiska, ktdrzy spetniajg nastepujace

wymagania:
Minimalna
Stanowisko liczba Minimalne kwalifikacje i doswiadczenie
personelu
2 3 4
Minimum trzy (3) letnie doswiadczenie w $wiadczeniu ustug
Kt z zakresu prowadzenia szkolen, w tym wykonanie min. 2
Trener/Wyktadowca 1 zadania polegajacego na przeprowadzeniu szkolenia dla 0os6b
bezrobotnych lub wykluczonych spotecznie lub zagrozonych
wykluczeniem o tematyce zblizonej do tematyki szkolenia w
danej Czesci zamdwienia.

4) sytuacji ekonomiczno - finansowej

Zamawiajacy odstepuje od opisu sposobu dokonywania oceny spetniania
warunkéw w tym zakresie.

6.3. Informacja dla Wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia (spotki cywilne/konsorcja)
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamédwienia,
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetniania warunkéw
o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, natomiast spetnianie warunkéw
wskazanych w art. 22 ust 1 ustawy Pzp i ktdrych opis sposobu dokonania oceny
spetniania zostat zamieszczony w pkt 6.2 IDW, Wykonawcy wykazujg tacznie.

6.4. Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkow udziatu w postepowaniu na
podstawie o$wiadczen i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 7 IDW, na zasadzie
spetnia - nie spetnia.

7. OSWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE DLA POTWIERDZENIA
SPELNIANIA PRZEZ WYKONAWCOW WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

7.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamoéwienia wykonawcy w okolicznosciach, ktérych mowa w art. 24 ust 1 ustawy
Pzp, nalezy wraz z oferta zlozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

7.1.1. Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.1
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Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Lista podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy Pzp, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentéow (Dz. U. z 2007 r. Nr 50, poz. 331 z pozn.
zm.) albo informacja o tym, ze nie nalezy do grupy kapitatowej na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.2.

Na potwierdzenie spetniania warunkow okreslonych w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp
i ktorych opis sposobu oceny spetnienia zostat zamieszczony w pkt 6.2 IDW
nalezy wraz z oferta ztozy¢ nastepujace oSwiadczenia i dokumenty:
Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu na formularzu
zgodnym z trescig Formularza 3.1.2.

Wykaz wykonanych, a w przypadku s$wiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych gtéwnych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w
tym okresie, z podaniem ich przedmiotu i wartosci, daty wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane na formularzu zgodnym z trescig
Formularza 3.3. (,Wiedza i Do$wiadczenie”).

Za gtoéwne ustugi bedg uwazane ustugi, ktére odpowiadajg opisowi sposobu
dokonania oceny spetniania warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia (punkt

6.2.2. IDW). Dla kazdego zadania na ktdére sktadana jest oferta wykaz musi
potwierdzac spetnienie warunku, o ktérym mowa w pkt 6.2.2. IDW.

Do wykazu nalezy zataczy¢ dowody potwierdzajace, czy ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim,
sq:

1) poswiadczenie,

2) oswiadczenie Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym

charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ poswiadczenia, o ktérym
mowa w punkcie 7.2.2.).

W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz ktorego ustugi
wskazane w wykazie, o ktérym mowa w punkcie 7, zostaty wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowigzku przedktadania dowodow, o ktorych mowa w dwdch
punktach powyzej.

W postepowaniach o udzielenie zamodwienia publicznego wszczynanych w okresie
12 miesiecy od dnia wejscia w zycie Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z
dnia 19 lutego 2013 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzadac
zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byc¢
sktadane (Dz. U. poz. 231), Wykonawca, w miejsce poswiadczen, o ktéorych mowa
pkt 1) powyzej, moze przedktada¢ dokumenty potwierdzajace nalezyte wykonanie
ustug, okreslone w § 1 ust. 1 pkt 3 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadac
zamawiajacy od Wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty moga byc¢
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sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817). Wykaz musi potwierdza¢ spetnienie
warunku, o ktérym mowa w pkt 6.2.2) IDW.

Wykaz o0s6b, ktore bedq uczestniczy¢é w wykonywaniu Zamowienia, Ww
szczegdlnosci odpowiedzialnych za $wiadczenie ustug, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania
Zamowienia, a takze =zakresu wykonywanych przez nich czynnosci, oraz
informacje o podstawie do dysponowania tymi osobami, na formularzu zgodnym z
tresciag Formularza 3.4. (,Potencjat kadrowy”). Dla kazdego zadania na ktore
sktadana jest oferta wykaz musi potwierdzac spetnienie warunku, o ktérym mowa
w pkt 6.2.3 b) IDW.

Jezeli Wykonawca wykazujac speilnienie warunkow, o ktorych mowa w
punkcie 6.2.2. IDW, polega na zasobach innych podmiotéw i podmioty te
beda braly udzial w realizacji czesci zamowienia, Zamawiajacy zada od
Wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw
dokumentoéw, o ktérych mowa w pkt 7.1.1. oraz 7.1.2. IDW.

Zamawiajacy nie jest zarejestrowany jako ptatnik VAT w UE, w zwigazku z tym
Wykonawcy, ktérzy majg siedzibe poza terytorium RP, a sg zarejestrowani jako
ptatnik podatku VAT w Polsce powinni w ofercie naliczy¢ podatek VAT zgodnie z
ustawg o podatku od towardow i ustug.

Zamawiajacy informuje, ze jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, zobowigzany jest
przedstawi¢ dokument lub dokumenty zgodnie z § 4 wust. 1 pkt 1 a)
Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 Iutego 2013 r. w sprawie
rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form,
w jakich te dokumenty mogg by¢ skiadane (Dz. U. poz. 231), tj. zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7.1.2. IDW sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania,
potwierdzajagce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Jezeli w kraju pochodzenia osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa powyzej,
zastepuje sie je dokumentem, zawierajgcym oswiadczenie, w ktorym okresla sie
takze osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy ztozone przed wiasciwym
organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego odpowiednio kraju miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w
ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, lub przed notariuszem.
Dokument ten musi by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

Dokumenty i o$wiadczenia wymagane dla potwierdzenia spetnienia przez
Wykonawcéw warunkdw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia
(za wyjatkiem oswiadczen wymienionych w pkt 7.1.3. oraz 7.2.1. IDW, ktére musi
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zosta¢ ztozone w formie oryginatu) nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii

poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,

kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotow sq

poswiadczane za zgodno$¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem powinno by¢ sporzgdzone w sposob

umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg osoby

poswiadczajacej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).

Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii

dokumentu wytgacznie wtedy, gdy ztozona kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub

bedzie budzita watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na

jezyk polski.

W celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu przez

Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia:

a) oswiadczenie i dokumenty wymienione w pkt 7.1.1. - 7.1.3. IDW powinny by¢
ztozone przez kazdego Wykonawce;

b) oswiadczenie wymienione w pkt 7.2.1. IDW powinno by¢ ztozone jedno w
imieniu wszystkich Wykonawcow;

c) dokumenty wymienione w pkt 7.2.2. - 7.2.3. IDW powinien ztozy¢
dowolny/dowolni Wykonawca/y wykazujacy spetnienie warunkéow sposrdd
Wykonawcéw sktadajacych wspdlng oferte.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Zamawiajacy informuje, ze jeden Wykonawca moze zlozy¢ oferte na
jedna lub wiecej Czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferte stanowi wypetniony Formularz ,Oferta” oraz nizej wymienione o$wiadczenia
i dokumenty:

Program zaje¢, harmonogram zaje¢, wzor wydawanego zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia lub certyfikatu, wzor pre-testu oceniajagcego poziom wiedzy i
umiejetnosci, badajacego potrzeby uczestnika, wzdr ankiety oceniajacej szkolenie;
Wraz z ofertg powinny by¢ ztozone:

Oswiadczenia i dokumenty, wymagane postanowieniami pkt 7 IDW;
Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow  wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, ewentualnie umowa o wspodtdziataniu,
z ktérej bedzie wynikaé¢ przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze by¢
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno by¢
zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii.

Petnomocnictwo do podpisania oferty (oryginat lub kopia potwierdzona za
zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza) wzglednie do podpisania innych
dokumentéw sktadanych wraz z ofertg, o ile prawo do ich podpisania nie wynika
z innych dokumentow ztozonych wraz z oferta.
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8.5. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo
przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

8.6. Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit
wzory w formie formularzy stanowigcych zataczniki do IDW, powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

8.7. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem formy
pisemnej pod rygorem niewaznos$ci. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte
powinien by¢ czytelny.

8.8. Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegdlnosci kazde przerobienie,
przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie, etc powinno by¢ parafowane przez
Wykonawce, w przeciwnym razie nie bedzie uwzglednione.

8.9. W przypadku gdyby oferta, o$wiadczenia lub dokumenty zawieraty informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, Wykonawca powinien w sposéb nie budzacy watpliwosci
zastrzec, ktoére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Informacje te
powinny by¢ umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu, trwale ze sobg
potagczone i ponumerowane. Nie mogq stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa
informacje podawane do wiadomosci podczas otwarcia ofert, tj. informacje
dotyczace ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow
ptatnosci zawartych w ofercie.

8.10. Oferte wraz z oswiadczeniami i dokumentami nalezy umiescic w zamknietym
opakowaniu, uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie powinno by¢ oznaczone nazwg (firma) iadresem
Wykonawcy, zaadresowane nastepujaco:

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Péinoc m. st. Warszawy
ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa

oraz opisane:

OFERTA na: Ustugi przeprowadzenia indywidualnych szkolen zawodowych dla

uczestnikow projektu w ramach realizacji Projektu ,,.Z rodzina moge wiecej”

realizowanego w ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i

upowszechnianie aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej,

wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu

Spotecznego w zakresie Czesci nr .......... - postepowanie nr 1/ZP/EFS/2012
~Nie otwiera¢ przed dniem 29 sierpnia 2013 r., godz. 12:30"
8.11. Wymagania okreslone w pkt 8.9. - 8.10. nie stanowig o tresci oferty i ich

niespetnienie nie bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty; wszelkie negatywne
konsekwencje mogace wynikng¢ z niezachowania tych wymagan bedq obcigzaty
Wykonawce.

8.12. Przed uptywem terminu sktadania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. O$wiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny by¢ doreczone Zamawiajacemu na pismie pod rygorem
niewaznosci przed uptywem terminu sktadania ofert. O$wiadczenia powinny by¢
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opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powinno zawiera¢ odpowiednio
dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE".

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ORAZ UDZIELANIA WYJASNIEN
TRESCI SIWZ

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
Zamawiajacy oraz Wykonawcy bedg przekazywac pisemnie lub faksem (nr faksu:
+48 225112400 lub 226193437, z uwzglednieniem pkt. 9.2.

Zamawiajacy wymaga niezwiocznego potwierdzenia przez Wykonawce pisemnie
lub faksem faktu otrzymania kazdej informacji przekazanej w innej formie niz
pisemna, a na zadanie Wykonawcy potwierdzi fakt otrzymania od niego
informacji. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci przekazywania oswiadczen,
wnioskow, zawiadomien oraz innych informacji drogg elektroniczna.

Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym
o$wiadczen i dokumentdéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu
w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego, a takze zmiany Ilub
wycofania oferty.
Wykonawca moze zwrdéci¢ sie do Zamawiajgcego z prosbg o wyjasnienie tresci
SIWZ. Pros$by o wyjasnienia nalezy kierowac na adres:

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Pétnoc m. st. Warszawy

ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwiocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert- pod warunkiem ze wniosek o
wyjasnienie tresci SIWZ wptynat do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.4 lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania
wniosku, o ktérym mowa w pkt 9.4
Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekaze Wykonawcom,
ktorym przekazat SIWZ, bez ujawniania zrodta zapytania a takze zamiesci na
stronie internetowej.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy tresciag SIWZ a trescig wyjasnienia, jako
obowigzujacag nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pdzniejsze osSwiadczenie
Zamawiajgcego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia.
Dokonang zmiane SIWZ Zamawiajacy przekaze niezwiocznie wszystkim
Wykonawcom, ktéorym przekazano SIWZ a takze zamiesci ja na stronie
internetowej.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany tresci ogtoszenia
o zamowieniu bedzie niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w
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ofertach Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym
Wykonawcéw, ktéorym przekazano SIWZ oraz zamiesci informacje na stronie
internetowej.

Jezeli zmiana tresci SIWZ, bedzie prowadzita do zmiany tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu, Zamawiajacy dokona zmiany tresci ogtoszenia o zamoédwieniu w
sposOb przewidziany w art. 38 ust. 4a ustawy Pzp oraz jezeli bedzie to konieczne
przedtuzy termin sktadania ofert, zgodnie z art. 12a ustawy Pzp.

Zamawiajacy wyznacza do kontaktowania sie z Wykonawcami:

- w sprawach proceduralnych Pan Marcin Ludziejewski, tel. 600-246-599, faks
22 5112400 lub 22 6193437.

- w spr. merytorycznych Pani Teresa Tracz - Zielinska, tel. 225112415 faks

22 5112400 lub 22 6193437.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA.

Termin zwigzania ofertqg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na
3 dni przed uptywem terminu zwigzania z oferta, zwréci¢ sie do wykonawcow o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu, o ktérym mowa w pkt 10.1. o
oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg
terminu zwigzania oferta ulegnie zawieszeniu do czasu ogtoszenia przez
Krajowg Izbe Odwotawczag orzeczenia.

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY

Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce dla Czesci, na ktore sktadana
jest oferta z uwzglednieniem wszystkich kosztéw jakie ponosi Wykonawca.

Na kazdq z czesci Wykonawca sktada oddzielny Formularz Oferta.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe za 1 osobe oraz wyliczy cene oferty
brutto (Cena ofertowa) dla kazdej z Czesci.

Wszystkie btedy ujawnione w Specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia
Wykonawca winien zgtosi¢ Zamawiajgcemu przed terminem sktadania ofert.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy
i nie bedg podlegaty zmianom z wyjatkiem odpowiednich zapiséw w warunkach
umowy.

Wszystkie informacje finansowe nalezy podac¢ w polskich ztotych.

Ceny nalezy wpisac¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Przyjmuje sie
matematyczng zasade zaokraglania trzeciej liczby po przecinku.

Podana w ofercie cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszej
SIWZ oraz obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.
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Jezeli ztozona zostanie Oferta, ktérej wybdér prowadzi¢ bedzie do powstania
obowigzku podatkowego zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug w zakresie dotyczacym wewnatrz-wspdlnotowego nabycia
towarow, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej
ceny podatek od towarow i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.
Nie wymaga sie wniesienia wadium.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy
Praga Péinoc m. st. Warszawy, ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477
Warszawa, nr pokoju 10, nie p6zniej niz do dnia 29 sierpnia 2013 r. do
godz. 12:00.

Oferty ztozone po terminie podanym w punkcie 13.1 zostang niezwitocznie
zwrécone Wykonawcom.

Zamawiajacy otworzy koperty (paczki) z ofertami i zmianami w obecnosci
Wykonawcow, ktorzy zechca przyby¢ w terminie okreslonym w pkt. 13.1.
0 godz. 12:30 do Osrodka Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Pé6inoc m.
st. Warszawy, ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa, nr pokoju
10.

INFORMACIE O TRYBIE OTWARCIA I OCENY OFERT.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwierania ofert Zamawiajacy ogtosi nazwy oraz adresy Wykonawcow,

ceny ofert, termin wykonania oraz warunki pfatnosci zawarte w ofercie.

Informacje te Zamawiajacy odnotuje w protokole postepowania przetargowego.

Po otwarciu ofert Zamawiajacy dokona:

a) oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow, o ktérych mowa w punkcie 6
niniejszej Instrukcji dla Wykonawcow.

b) badania i oceny ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej.

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie ztozyli

wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczen lub dokumentéw, o ktérych mowa

w art. 25 ust. 1 ustawy, lub ktérzy nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy ztozyli

wymagane przez Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w

art. 25 wust. 1 ustawy, =zawierajgce btedy Ilub ktorzy ziozyli wadliwe

pethomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich

ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby

uniewaznienie postepowania. W takiej sytuacji osSwiadczenia i dokumenty powinny

potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkdw udziatu w postepowaniu oraz

potwierdza¢ spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane
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wymagan okreslonych przez Zamawiajacego, nie pdzniej niz w dniu, w ktérym
uptynat termin sktadania ofert.

Zamawiajqcy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie oraz oczywiste omyiki
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek
oraz inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty ze Specyfikacjg istotnych
warunkéw zamdéwienia nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
niezwiocznie powiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci kazda oferte w przypadku stwierdzenia, ze zachodzg
okolicznosci okreslone w art. 89 ust. 1 ustawy.

KRYTERIA WYBORU I SPOSOB OCENY OFERT ORAZ UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie
nastepujace kryteria:

1. Cena - 60%;

2. Doswiadczenie wykonawcy - 40%;

1. Kryterium Cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie
przedmiotu zamoéwienia (Cena ofertowa), podanej przez Wykonawce na
Formularzu Oferty. Ilo$¢ punktéw w tym kryterium zostanie obliczona na
podstawie ponizszego wzoru:

C min

C= C.

x 60 pkt

gdzie: C i, - cena brutto oferty najtanszej
Co, - cena brutto oferty ocenianej

2. Kryterium Doswiadczenie bedzie rozpatrywane na podstawie Wykazu ustug, o
ktorym mowa w punkcie 7.2.2 IDW. Do oceny beda brane pod uwage jedynie
ustugi wykonane Ilub wykonywane osobiscie przez Wykonawce z
potwierdzeniem, ze zostaty wykonane z nalezytq starannoscia.

Sposob obliczania punktacji w kryterium Doswiadczenie:
Za 2 ustugi odpowiadajace wymaganiom postawionym w punkcie 7.2.2. IDW
Wykonawca otrzyma 0 punktéw, za 3-4 ww. ustugi Wykonawca otrzyma 10 pkt,
za 5-6 ww. ustugi Wykonawca otrzyma 20 pkt, za 7-8 ww. ustug Wykonawca
otrzyma 30 pkt, za 9 i wiecej ww. ustug Wykonawca otrzyma 40 pkt.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej.
Jezeli nie bedzie mozna dokonac¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej ilosci punktdw, Zamawiajacy wybierze
Wykonawce, ktérego oferta byta tansza.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada zasadom
okreslonym w ustawie i w Specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia oraz
zostata uznana za najkorzystniejszg — zgodnie z punktem 15.
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Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczesnie

zawiadomi Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska,
siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty,
a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng
punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie
faktyczne i prawne;

3) Wykonawcach, ktorzy =zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie
zamoéwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

4) terminie, okreslonym zgodnie z art. 94 ust. 1 lub 2 ustawy Pzp., po ktérego

uptywie umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.

Informacje, o ktérych mowa w pkt 15.5.1) Zamawiajacy zamiesci réwniez na

stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKICH NALEZY DOPELNIC PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia, Wykonawca przed
podpisaniem umowy na wezwanie Zamawiajacego powinien przeditozy¢ umowe
regulujgcq wspotprace Wykonawcow, w ktorej Wykonawcy wskazg petnomocnika
uprawnionego do kontaktéw z Zamawiajagcym oraz wystawiania dokumentow
zwigzanych z ptatnosciami.

Przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia
Zamawiajgcemu aktualnego =zaswiadczenia o wpisie do rejestru instytucji
szkoleniowych.

ZABEZPIECZNIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu

zamowienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez

Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp., przystuguja sSrodki ochrony prawnej

okreslone w Dziale VI ustawy Pzp. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o

zamowieniu oraz specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia przystugujg rowniez

organizacjom wpisanym na liste, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

a. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udziatu w
postepowaniu;

b. wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamédwienia;
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c. odrzucenia oferty odwotujgcego.

18.3. Odwotanie powinno wskazywa¢ czynno$¢ Ilub zaniechanie czynnosci
Zamawiajacego, ktorej zarzuca sie niezgodnos¢ z przepisami ustawy Pzp, zawierac
zwiezte przedstawienie zarzutow, okresla¢ Zzadanie oraz wskazywacé okolicznosci
faktyczne i prawne uzasadniajgce wniesienie odwotania.

18.4. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej
albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym  podpisem  elektronicznym
weryfikowanym za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu, przesytajac
kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania
w taki sposdb, aby mogt on zapozna¢ sie z jego trescig przed uptywem tego
terminu.

18.5. Terminy wniesienia odwotania:

18.5.1. Odwotanie wnosi sie w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o
czynnosci Zamawiajgcego stanowigcej podstawe jego wniesienia - jezeli zostaty
przestane w sposéb okreslony w art. 27 ust. 2 ustawy Pzp, albo w terminie 10 dni
- jezeli zostaty przestane w inny sposob.

18.5.2. Odwotanie wobec tresci ogtoszenia o zamodwieniu, a takze wobec
postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, wnosi sie w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych lub
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia na stronie internetowej.

18.5.3. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okreslone w pkt. 18.5.1. i 18.5.2.
wnosi sie w terminie 5 dni od dnia, w ktorym powzieto lub przy zachowaniu
nalezytej starannosci mozna bylo powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jego wniesienia.

18.5.4. Jezeli Zamawiajacy nie przestat Wykonawcy zawiadomienia o wyborze
oferty najkorzystniejszej odwotanie wnosi sie nie pdzniej niz w terminie:

1) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zamowien Publicznych ogtoszenia o
udzieleniu zamodwienia;

2) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamoéwienia;

18.6. Szczegdtowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania, okreslajg stosowne
przepisy Dziatu VI ustawy Pzp.

18.7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawcze, stronom oraz uczestnikom
postepowania odwotawczego przystuguje skarga do sadu.

18.8. Skarge wnosi sie do saqdu okregowego witasciwego dla siedziby Zamawiajgcego,
za posrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w terminie 7 dni od dnia
doreczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwotawczej, przesytajac jednoczesnie jej
odpis przeciwnikowi skargi. Ztozenie skargi w placowce pocztowej operatora
publicznego jest rownoznaczne z jej wniesieniem.

* X x

*
*
*
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Rozdziat 2

Formularz Oferty i formularze zalacznikéw do oferty

Formularz Oferta

OFERTA

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcow)

Do

Osrodka Pomocy Spolecznej
Dzielnicy Praga Poéinoc m.st.
Warszawy

03 - 477 Warszawa

ul. Szymanowskiego 6/61

Nawigzujac do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym na: Ustugi przeprowadzenia
indywidualnych szkolen zawodowych dla uczestnikéw projektu w ramach
realizacji Projektu ,Z rodzing moge wiecej” realizowanego w ramach PO KL
2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie aktywnej integracji
przez osrodki pomocy spotecznej, wspétfinansowanego przez Unie Europejska w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w zakresie Czesci ......

MY NIZEJ PODPISANI

dziatajgc w imieniu i na rzecz

(nazwa (firma) doktadny adres Wykonawcy/Wykonawcow)
(w przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujgce wspdlnie podac¢ nazwy(firmy)
i doktadne adresy wszystkich wspdlnikow spotki cywilnej lub cztonkéw konsorcjum)
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1. SKLADAMY OFERTE na wykonanie przedmiotu zamdwienia zgodnie ze Specyfikacjq
Istotnych Warunkdéw Zamowienia w zakresie Czesci (zadania) .....

2. OSWIADCZAMY, ze =zapoznaliémy sie ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw
Zamowienia (SIWZ) oraz wyjasnieniami i zmianami SIWZ przekazanymi przez
Zamawiajgcego i uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w nich postanowieniami
i zasadami postepowania.

3. OSWIADCZAMY, ze jako Wykonawca wpisani jesteSmy do rejestru instytucji
szkoleniowych

4. OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia w zakresie Czesci ............ za cene
brutto: - ... PLN, stownie ztotych: ..., , przy
czym cena brutto szkolenia 1 osoby wynosi: .............. PLN/osoba.

5. ZOBOWIAZUJEMY SIE do wykonania zamodwienia w terminach okreslonych w
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia.

6. AKCEPTUJEMY warunki ptatnosci okreslone przez Zamawiajacego w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

7. JESTESMY zwigzani ofertg przez czas wskazany w Specyfikacji Istotnych Warunkéw
Zamowienia.

8. ZAMOWIENIE ZREALIZUJEMY sami.

9. OSWIADCZAMY, zZe sposéb reprezentacji Wykonawcy*/Wykonawcéw wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia* dla potrzeb zamdwienia jest nastepujacy:

(Wypetniajq jedynie przedsiebiorcy sktadajgcy wspdlng oferte — spotki cywilne lub
konsorcja)

10.08WIADCZAMY, iz informacje i dokumenty zawarte na stronach nrod ____ do
- stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i zastrzegamy, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

11.0éWIADCZAMY, ze zapoznaliSmy sie z Istotnymi dla Stron postanowieniami umowy,
okreslonymi w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sie, w
przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z oferta, na warunkach
okreslonych w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

12.WSZELKA KORESPONDENCJE w sprawie postepowania nalezy kierowa¢ na ponizszy
adres:

Imie i nazwisko:

tel. fax

13.0FERTE sktadamy na stronach.
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14.ZALACZNIKAMI do oferty, stanowigcymi jej integralng czes¢ sa:
- Program zajec;
- Harmonogram zajeg¢;

15.WRAZ Z OFERTA sktadamy nastepujgce oswiadczenia i dokumenty na ___ stronach:

» Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

dnia __ 2013 roku

* - niepotrzebne skresli¢

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Rozdziat 3

Formularze dotyczace spetlniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu
w postepowaniu:

Formularz 3.1.1

OSWIADCZENIE

o braku podstaw do wykluczenia w okolicznosciach o
(nazwa Wykonawcy) ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Ustugi przeprowadzenia indywidualnych szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu w ramach realizacji Projektu ,,Z rodzing moge wiecej” realizowanego w
ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, w
zakresie CzeS$Ci ......

W imiENiU WYKON@GWCEY ...ueeiiiiiii ettt ettt e et e ettt e et e e s ta e e s ae s eate e e e sateeesasaeesasseesanreeeanneean

o$wiadczam, ze brak jest podstaw do wykluczenia nas z postepowania
z powodu niespetnienia warunkow o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

dnia 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: niniejsze ,Os$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia, w okolicznosciach o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp” skfada kazdy z Wykonawcéw wspodlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

*
*
*
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Formularz 3.1.2

OSWIADCZENIE

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw) o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu

Sktadajac oferte w przetargu nieograniczonym na:

Ustugi przeprowadzenia indywidualnych szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu w ramach realizacji Projektu ,,Z rodzing moge wiecej” realizowanego w
ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, w
zakresie Czesci ......

W imieniu WyKonawcy/WYKONGWECOW ......c.cccoiiiiiieeieceeeee ettt ettt et ettt st e e eneenneas

o$wiadczamy, ze spetniamy warunki udzialu w wyzej wymienionym postepowaniu o
udzielenie zamdwienia.

dnia 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)

UWAGA: w przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia, niniejsze ,Os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp”, powinno by¢
ztozone jedno w imieniu wszystkich Wykonawcow
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Formularz 3.3

Wiedza i doswiadczenie

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcdéw)

Sktadajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego prowadzonym
w trybie przetargu nieograniczonego na:

Ustugi przeprowadzenia indywidualnych szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu w ramach realizacji Projektu ,,Z rodzina moge wiecej” realizowanego w
ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspoétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, w
zakresie CzeSCi ......

Przedktadamy wykaz ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetnienie opisanego
przez Zamawiajacego warunku wiedzy i doéwiadczenia:

Nazwa Wykonawcy . Informacje Czas realizacji
(podmiotu) Nazwa i adres potwierdzajace
P - ! Zamawiajacego spetnianie
Lp. wyka:u_]qc_ego / warunku poczatek | koniec
spe nlalr(ue Zlecajacego opisanego w pkt | dzien/ dzien/
warunku 6.2.2) IDW miesiac/ | miesiac/
rok rok
1 2 3 5 6 7
1.

Zaltgczamy dokumenty potwierdzajace ze wskazane w wykazie usfugi zostaty wykonane
nalezycie.

UWAGA: W przypadku, gdy Wykonawca wykazujac spetnianie warunku polega na wiedzy
i doswiadczeniu innych podmiotow, na zasadach okresélonych w art. 26 ust. 2b ustawy
Pzp, zobowigzany jest udowodni¢, iz bedzie dysponowat zasobami niezbednymi do
realizacji zamowienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie
tych podmiotéw do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamdwienia.

dnia __ 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.4

Potencjat kadrowy

osoby zdolne do wykonania zamdwienia

(nazwa Wykonawcy/Wykonawcéw)

Ustugi przeprowadzenia indywidualnych szkolen zawodowych dla uczestnikow
projektu w ramach realizacji Projektu ,,Z rodzina moge wiecej” realizowanego w
ramach PO KL 2007-2013, podziatanie 7.1.1.: Rozwdj i upowszechnianie
aktywnej integracji przez osrodki pomocy spofecznej, wspoétfinansowanego
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego, w

zakresie CzeSCi ......

przedktadamy wykaz osob, ktore bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia, celem
wykazania spetniania opisanego przez Zamawiajgcego warunku dysponowania osobami

zdolnymi do wykonania zamoéwienia:

Kwalifikacje i

_ vaaga“_ia Nazwisko i Doswiadczenie Podstawa
Lp. Funkcja dla dan_t_ﬂ imie potwierdzajace dysponowania
funkcji spetnianie wymagan
1 2 3 4 5 6
1.
UWAGA:

1) Nalezy wypetni¢ odrebnie dla kazdego zadania, na ktore sktadana jest oferta.

dnia __ 2013 roku

(podpis Wykonawcy/Petnomocnika)
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Formularz 3.2

NR SPRAWY: |1/ZP/EFS/2013

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Pétnoc m. st. Warszawy:
adres : ul. Szymanowskiego 6/61, 03-477 Warszawa

L.p. Nazwa Wykonawcy

Wykonawca nr 1

Petnomocnik Nazwa/Imie i Nazwisko Petnomocnika

Dziatajac w imieniu i na rzecz wymienionego(ych) powyzej Wykonawcy(ow)
o$wiadczam(y), ze nalezymy/nie nalezymy* do grupy kapitatowej.

Lista cztonkdw grupy kapitatowej?:

(podpis®, miejscowo$é, data)

1 niepotrzebne skresli¢
2 wypetniaja tylko Wykonawcy nalezacy do grupy kapitatowej
3 Czytelny podpis(y)Podmiotu lub nieczytelny podpis wraz z pieczecig(ami) imienng(ymi) osoby(oséb) umocowanej(ych) do reprezentowania
Podmiotu zgodnie z:
a) zapisami w dokumencie stwierdzajm status prawny Podmiotu (odpis z $stvego rejestru lub zZaviadczeniu o wpisie do ewidencji dziatafobgospodarczej), lub
b)  petnomocnictwem wchagz/m w sktad wniosku
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TOM 11

WZOR UMOWY

Umowa Nr ....... J/EFS/2013
zawarta w Warszawie w dniu ...........ccc...... 2013r. pomiedzy:

Miastem Stotecznym Warszawa, Os$rodkiem Pomocy Spotecznej Dzielnicy Praga Pdtnoc
m.st. Warszawy, z siedzibg przy ul. Szymanowskiego 6/61 w Warszawie,
reprezentowanym przez:

Wojciecha Gajewskiego — Dyrektora Osrodka,
przy kontrasygnacie Gtdwnego Ksiegowego Osrodka — Pani Izabeli Dabrowskiej,

zwanym w dalszej cze$ci umowy ,ZAMAWIAJACYM”,

Niniejsza umowa zostata zawarta w rezultacie wyboru Wykonawcy w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego (art. 39 w
zwigzku z art. 5 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien publicznych
(Dz. U. z 2010 roku Nr 113, poz. 759 z pdzn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp.

81
1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolen indywidualnych dla
uczestnikéw projektu POKL 7.1.1 ,Z Rodzing moge wiecej” w roku 2013, zwanych
w tresci umowy ,uczestnikami projektu”:
Q) e ,
D)
2. W ramach szkolenia Wykonawca ma zapewnic:

a. jesli czas szkolenia nie przekracza 5 godzin zegarowych (co najmniej 2
przerwy: woda/sok, kawa/herbata, mleko i cukier do kawy, drobne
ciasteczka plus butka drozdzowa lub kanapka butka z wedling lub serem).
Szkolenie powyzej 5-ciu godzin zegarowych: przerwy kawowe j.w. bez
butki lub kanapki i przerwa obiadowa z petnym dwudaniowym obiadem i
kompotem lub sokiem,

b. Wykonawca posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych,

c. Wykonawca zapewnia wszystkie niezbedne narzedzia, przybory i materiaty
w trakcie zaje¢ praktycznych,
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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

d. Wykonawca zapewnia materiaty szkoleniowe dla uczestnika w wersji
papierowej,
e. Wykonawca wydaje zaswiadczenie MEN i certyfikat z logotypem EFS.

§2
1. Wykonawca rozlicza sie w ciagu 5 dni od zakonczenia zaje¢ z nastepujacych
dokumentéw:

a) Ankieta/Test poczatkowy mierzacy poziom wiedzy i umiejetnosci w zakresie
objetym szkoleniem;

b) Ankieta/Test koncowy mierzacy poziom nabytej wiedzy lub alternatywnie
protokét z egzaminu koncowego lub inng forme sprawdzianu przyjetg w
danej jednostce;

c) Wzor materiatdw szkoleniowych w wersji papierowej;

d) Listy obecnosci;

e) Kopia zaswiadczenia i certyfikatu wraz z kopig listy potwierdzajacej odbidr.
Kopie poswiadczone za zgodnos$c¢ z oryginatem.

2. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia dokumentacji potwierdzajgcej
realizacje ustugi, zgodnie z wymogami UE oraz dokumentacjg PO KL. Wszystkie
Dokumenty powinny by¢ opatrzone logotypami Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Unii Europejskiej
zamieszczonymi na stronie internetowej: www.efsgov.pl, www.mrr.gov.pl lub
www.funduszestrukturalne.gov.pl

3. Wykonawca zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu w terminie 5 dni
od zakonczenia kazdego etapu oryginaty wszystkich uzgodnionych formularzy

i ankiet.
§3
Umowa bedzie realizowana od .........ccccceeoieiiiiii e roku.
84
1. Zamawiajacy =zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie brutto w  wysokosci:
.................. PLN (sfownie ZtOotyCh: .....c.cccoovvesveesiesiveiieesiescissieasennnnnnn ) Zg0OdNIE Z
cenami jednostkowymi zawartymi w ofercie Wykonawcy, ktéra stanowi zatgcznik
do umowy:
=) USRS — rrrerreraen zt/osobe,
D) ST zt/osobe.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany ilosci szkolen, wynikajacej ze
zmniejszenia lub zwiekszenia liczby uczestnikéw.

3. W przypadku zmiany iloéci szkolen kwota wynagrodzenia zostanie ustalona jako
iloczyn o0s6b uczestniczacych w poszczegdlnych szkoleniach oraz ceny
jednostkowej zgodnie z ust. 1.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie za szkolenia faktycznie
przeprowadzone.
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5. Wynagrodzenie zostanie wyptacone przelewem na konto Wykonawcy i nastapi
w terminie 21 dni od daty otrzymania faktury/rachunku i wptyniecia na konto
Zamawiajacego S$rodkéw Projektu przeznaczonych na pokrycie wydatkow
zwigzanych z jego realizacja na etapie, w ktdérym uczestniczyt Wykonawca.
Podstawg do sporzadzenia faktury bedzie protokdt odbioru ustugi.

6. Zaptata wynagrodzenia za wykonang ustuge nastgpi w styczniu 2014 roku
niezaleznie od terminu realizacji ustugi.

7. Wynagrodzenie Wykonawcy jest wspétfinansowane ze $rodkow Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

§5
Wykonawca zobowigzuje sie poddac¢ kontroli w zakresie realizowanej umowy oraz
udostepnia¢ na zgdanie Zamawiajacego lub podmiotu przez niego wskazanego, wszelkg
dokumentacje zwigzang z zamodwieniem. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w kazdym
czasie, zarowno w siedzibie Wykonawcy, jak i w miejscu realizacji zamdwienia.

86

1. Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kary umowne w przypadkach:

a) opoznienia w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
w wysokosci 1% wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy za kazdy dzien, w ktérym nastgpi opdznienie;

b) w przypadku odstgpienia od umowy z przyczyn zaleznych od Wykonawcy
w wysokosci 20% wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy.

2. W przypadku, gdy Zamawiajacy utraci prawo do przyznanego dofinansowania
w catosci lub w czesci - z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy
naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci utraconego dofinansowania.

3. Zamawiajacy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
Kodeksu cywilnego, jezeli szkoda przewyzszy wysoko$¢ zastrzezonych Kkar
umownych.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie  mozliwo$¢  potrgcenia kar umownych
Z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy.

87
Wszelkie zmiany i uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja dla swej waznosci formy
pisemnej.

§8
W przypadku sporéw wiasciwym dla ich rozstrzygniecia bedzie sad powszechny wtasciwy
dla siedziby Zamawiajgcego.

89
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.
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§10
Strony zgodnie postanawiaja, ze Wykonawca nie moze bez uprzedniej zgody
Zamawiajacego przenies¢ ani zby¢ wierzytelnosci wynikajacej z niniejszej umowy na
osobe trzecia.

g§11
Umowe sporzgdzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego dwa egzemplarze
otrzymuje Zamawiajacy a jeden egzemplarz Wykonawca.

§12
Integralng czes¢ umowy stanowig nastepujgce zataczniki:

1) Kopia oferty wykonawcy;

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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TOM III

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem postepowania jest przeprowadzenie szkolen w ponizszej
tematyce:

Nr Czesci Ilo$¢ uczestnikow Obszar szkolenia zawodowego/kursu

1. 5 oséb ~Kasy fiskalne - Obstuga” -

»Opiekun osoby starszej, przewlekle chorej lub

2. 6 0so6b . .
niedoteznej
3. 6 0sOb ~Kucharz - Garmazer”
"Eksploatacja urzadzen i instalacji
4 1 osoba elektroenergetycznych do 1 kV”
5 1 osoba Operator wozkow widtowych o napedzie

silnikowym

Kurs programowania” przygotowujacy do pracy z
6. 1 osoba jezykami programowania: php,mysql, Java
scripts, css, html

KURS NA SAMODZIELNYCH KSIEGOWYCH OD
7. 1 osoba PODSTAW - SPECJALISTA DS.
RACHUNKOWOSCI

8. 1 osoba »~Organizacja slubow”
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9. 2 osoby »Kurs barista”
10. 3 osoby ,Zawodowy kurs stylizacji paznokci”
11. 4 osoby ~Zawodowy kurs kosmetyczny”
12. 1 osoba ~Kurs wizazu i stylizacji”
13. 1 osoba ~Szkolenie przedtuzania i zageszczania rzes”
14. 1 osoba »Kurs stylizacji paznokci I i II stopnia”
15. 1 osoba L~Artystyczne ukfadanie roslin - florystyka”
16. 1 osoba »~Operator ustug utrzymania czystosci”
17. 1 osoba ,Opiekun w ztobku lub klubie dzieciecym”
18. 1 osoba ,Hydraulik- stal, miedz, tworzywa sztuczne”
1. Szkolenia moga byc¢ realizowane przez instytucje posiadajaca aktualny wpis do
rejestru WUP.
2. Do oferty Wykonawca dotgcza: program zaje¢, harmonogram, wzdér wydawanego

zaswiadczenia ukonczenia szkolenia lub certyfikatu, wzor pre-testu oceniajgcego
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poziom wiedzy i umiejetnosci, badajgacego potrzeby uczestnika, wzdr ankiety
oceniajacej szkolenie, referencje prowadzacego dotyczace analogicznego obszaru
szkolen z podang ilosciq godzin, doswiadczenie instytucji potwierdzone przez
podmioty zewnetrzne w danym obszarze szkolen

. Wykonawca podaje ceny jednostkowe dotyczace realizacji szkolenia przez 1

uczestnika i zbiorcze dotyczace planowanej przez Zamawiajgcego liczby
uczestnikdw. Podana cena musi uwzglednia¢ wszystkie poniesione przez
Wykonawce elementy typu: koszty trenera, organizacji, materiatow dla
uczestnika, cateringu, ewentualnych niezbednych badan lekarskich lub
laboratoryjnych, egzamindéw

. Zamawiajacy informuje, ze podana liczba uczestnikow jest liczbg planowang i

moze sie zmieni¢: zwiekszy¢ lub zmniejszy¢é. Wykonawca zaptaci jedynie za
zrealizowane szkolenia tj. za kazdego uczestnika rozpoczynajgcego szkolenie.
Wykonawca ma obowigzek natychmiastowego powiadomienia droga mailowg o
niezgtoszeniu sie uczestnika na szkolenie w danym dniu.

Szkolenia muszg zostac zrealizowane w terminie od wrzesnia 2013 do 20 grudnia
2013.

Podany opis szkolenia w zamédwieniu jest opisem orientacyjnym, program
powinien uwzglednia¢ wynikajace z potrzeb rynku pracy lub przepiséow prawnych
wszystkie zagadnienia teoretyczne i praktyczne niezbedne do jak najlepszego
przygotowania uczestnika.

. Szkolenia moga by¢ prowadzone w przedziale czasowym od 8.00 do 16.00. na

terenie m.st. Warszawa. W innym czasie muszg uzyska¢ akceptacje
Zamawiajgcego.

Warunkiem rozliczenia jest przekazanie oryginatdow lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢: testow lub egzaminu koncowego sprawdzajacego nabyta wiedze, listy
obecnosci na szkoleniu, listy potwierdzajacej otrzymanie cateringu, listy
potwierdzajacej odbiér materiatéw szkoleniowych

Uczestnicy zobowigzani sg do otrzymania w ramach szkolenia tzn. przerw
kawowych i obiadu w przypadku trwania szkolenia powyzej 5 godzin zegarowych
facznie z przerwami. Szkolenie do 5 godzin zegarowych (co najmniej 2 przerwy:
woda/sok, kawa/herbata, mleko i cukier do kawy, drobne ciasteczka plus butka
drozdzowa lub kanapka butka z wedling lub serem). Szkolenie powyzej 5-ciu
godzin zegarowych: przerwy kawowe j.w. bez butki lub kanapki i przerwa
obiadowa z petnym dwudaniowym obiadem i kompotem lub sokiem.

10.Termin ptatnosci za szkolenie, niezaleznie od terminu jego zrealizowania styczen

2014.

11.Wszystkie materiaty i miejsce szkolenia musza posiadaé¢ informacje o

wspotfinansowaniu z EFS i by¢ oznakowane odpowiednimi logotypami Kapitat
Ludzki NSS i EFS.
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